CAMARA MUNICIPAL DE JOAO NEIVA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

AVISO DE DISPENSA DE LICITAGAO CMJN N° 005/2026
FUNDAMENTAGAO LEGAL: ART. 75, INCISO Il DA LEI FEDERAL N° 14.133/2021

Joao Neiva-ES, 26 de margo de 2026

DADOS DO AVISO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: 0016/2026
ID TCE-ES: 2026.040L.0200001.09.0007

DATA LIMITE PARA ENTREGA DA

PROPOSTA DE PRECO Até dia 06 de abril de 2026

protocolo@joaoneiva.es.leqg.br
compras@joaoneiva.es.leq.br

ENDEREGO ELETRONICO PARA

ENVIO DA PROPOSTA licitacao@joaoneiva.es.leg.br
Confeccao de itens de homenagem destinados
. a Sessdo Solene promovida por esta Casa
OBJETO: o o
Legislativa, conforme especificagdes constantes
no termo e demais anexos.
DISPONIBILIDADE DO AVISO DE https://www.joaoneiva.es.leg.br
DISPENSA compras@joaoneiva.es.leg.br

v/ ANEXO | — Modelo de Proposta Comercial
ANEXOS DO AVISO DE DISPENSA| vANEXO Il — Termo de Referéncia
v ANEXO Il — Memorial Descritivo dos ltens

A CAMARA MUNICIPAL JOAO NEIVA-ES, através de seu Presidente Mario
Henrique Marim Reali, com sede na Praga Nossa Senhora do Libano, n° 30, 2°
andar, Centro, Jodo Neiva-ES, inscrita no CNPJ sob n°® 31.776.719/0001-42, torna
publico para conhecimento dos interessados a realizacdo de DISPENSA DE
LICITAGAO, com critério de julgamento MENOR PREGO, nos termos do art. 75,
inciso Il da Lei n° 14.133/2021, e de acordo com as condi¢des, critérios e
procedimentos estabelecidos neste Aviso e seus anexos, objetivando obter a melhor
proposta, observadas as datas e horarios discriminados. Ha_interesse da

Administracao em obter propostas adicionais de eventuais interessados, onde

sera selecionada a proposta mais vantajosa.
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AVISO DE DISPENSA DE LICITAGAO N° 005/2026

. DISPENSA N° 005/2026
NUMERO DE ORDEM PROCESSO ADMINISTRATIVO N° | 016/2026
REQUISITANTE SECRETARIA DA CAMARA

1. REGENCIA LEGAL
v'Lei n® 14.133/2021, art. 75, inciso |I.

2. OBJETO

2.1 O objeto do presente processo € atender a demanda da Camara Municipal
quanto a confecgéao de itens de homenagem destinados a Sessao Solene promovida
por esta Casa Legislativa, conforme condi¢des, quantidades, exigéncias e
estimativas do Termo de Referéncia e memorial descritivo — ANEXO 1l e Il do
presente Aviso.

3. LOCAL DE ENTREGA DA PROPOSTA

3.1 Local de Entrega

a) Presencial: CAMARA MUNICIPAL JOAO NEIVA-ES, com sede na Praca Nossa
Senhora do Libano, n° 30, 2° andar, Centro, Jodo Neiva-ES.

b) E-mails: protocolo@joaoneiva.es.leg.br; compras@joaoneiva.es.leg.br e/ou
licitacao@joaoneiva.es.leg.br

4. FORMA E PRAZO PARA ENVIO DA PROPOSTA DE PREGCO

4.1 Do Recebimento da Documentagao e Proposta

4.1.1 Este Aviso de Dispensa de Licitacao ficara aberto por um periodo de 11(onze)
dias, contados a partir da data da publicacdo no site oficial da CMJN:
https://www.joaoneiva.es.leg.br, sendo publicado também no Diario Oficial da
AMUNES: https://ices.dio.es.gov.br/dom.

4.1.2 A proposta de precos e os documentos de habilitagcdo deverdo ser
encaminhados via e-mail, para 0s enderegos eletrénicos:
compras@joaoneiva.es.leg.br  e/ou licitacao@joaoneiva.es.leg.br,  fazendo
referéncia no assunto do e-mail a DISPENSA DE LICITAGAO N° 005/2026, ou
protocolizados na Secretaria Administrativa da Camara Municipal de Jodao Neiva no
horario e prazo estabelecidos.

4.1.3 Todos os e-mails serdo respondidos como recebidos. E obrigacdo da licitante
interessada confirmar o seu envio/recebimento. A Camara Municipal de Jodo Neiva
nao se responsabiliza pelo ndo recebimento da proposta e dos documentos
solicitados.

4.2 Prazo de Entrega das propostas:

4.2.1 Data de inicio de recebimento presencial de propostas: 27 de margo de
2026, as 07h.

4.2.2 Data fim de recebimento presencial de propostas: 06 de abril de 2026, as
13h.

4.3 Proposta de Precos

4.3.1 A proposta de precos devera ser apresentada na forma, prazo e condicoes
estipulados.

4.3.2 A proposta devera ser redigida em papel timbrado da licitante interessada em
conformidade com o ANEXO | deste Aviso, de forma clara e inequivoca, sem
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emendas, rasuras ou entrelinhas, em estrita observancia as especificagdes contidas
neste Aviso, assinada na ultima folha e rubricada nas demais pelo seu titular ou
representante legal, devidamente identificado.

4.3.3 O prazo de validade da proposta sera de 20 (vinte) dias, contados a partir da
data de entrega da mesma para todos os efeitos. Sendo apresentado prazo inferior,
ou nao sendo apresentado o prazo, o prazo de 20 (vinte) dias valera para todos os
efeitos, salvo se o prazo apresentado for superior ao estipulado. Neste caso,
prevalecera o prazo maior. De qualquer forma, € facultado aos proponentes estender
tal validade por prazo superior.

4.3.4 A proposta de precos apresentada devera incluir todas e quaisquer despesas
necessarias para a execugao do objeto desta Dispensa de Licitagdo, tais como:
tributos, emolumentos, contribui¢des sociais, fiscais, parafiscais, fretes, seguros e
demais despesas inerentes, devendo o preco ofertado corresponder rigorosamente
as especificagdes do objeto, ndo cabendo quaisquer reivindicagdes devidas a erros
nessa avaliagao, para efeito de solicitar revisao de precos.

4.3.5 A proposta de precos que hao estiver em consonéncia com as exigéncias
deste Aviso sera desclassificada, bem como agquela que nao apresente marca
e modelo ou apresente mais de uma marca ou modelo para o mesmo objeto.

5. DISPOSICOES GERAIS

5.1 Os produtos ofertados atendem todas as especificagdes exigidas no Termo de
Referéncia, que estd a disposicdto no site oficial da CMJN -
https://www.joaoneiva.es.leg.br, podendo ser solicitado por e-mail:
compras@joaoneiva.es.leg.br.

Joao Neiva-ES, 26 de margo de 2026

LUANNA ELISA Assinado de forma digital por
LUANNA ELISA TESSAROLO DOS
TESSAROLO DOS SANTOS ¢, \105 BERTULANO:16288994766
BERTULANO:16288994766 Dados: 2026.03.26 11:53:44 -03'00'
Luanna Elisa Tessarolo dos Santos Bertulano

Agente de Contratacao

DESPACHO
APROVO, na integra, O AVISO DE
DISPENSA DE LICITACAO.
DA APROVAGAO DESTE

AVISO DE DISPENSA DE Joao Neiva-ES, 26 de margo de 2026
LICITAGAO MARIO HENRIQUE Assinado de forma digital por
MARIM MARIO HENRIQUE MARIM

REALI:07243675786
REALI:07243675786 Dados: 2026.03.26 11:54:20 -03'00'

Mario Henrique Marim Reali
Presidente da CMJN
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ANEXO |

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

PROPOSTA COMERCIAL:

Razéao Social

CNPJ

Inscricdo Estadual

Endereco

Telefone/Fax

E-mail

Nome do representante legal da empresa

CPF do representante legal

Preco Total da Proposta (por extenso):

Data: de de 2026.

Assinatura do Representante Legal
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CONTINUACAO ANEXO |...
DESCRITIVO DO PRODUTO:
UNIDADE
ITEM DESCRIGAO DO ITEM DE QUANTI. VALOR (R$)
MEDIDA
PLACAS DE HONRARIA COM CAIXA
DE VELUDO
¢ 24 Titulos de cidadania;
1 ¢ 13 Honrarias de mérito; unidade 37
(Caracteristicas e ilustragdes de
referéncia constam no Anexo Il do
presente aviso de dispensa)
Prazo de entrega: dias (maximo de 15 dias corridos contados da data de
recebimento da Autorizagcao de Fornecimento).
Validade da proposta: dias. Minimo de 20 (vinte) dias.

DECLARO, sob as penas da lei, que os produtos ofertados atendem todas as especificacoes
exigidas neste anexo. E que o preco indicado contempla todos os custos diretos e indiretos
incorridos na data da apresentacdo desta proposta, incluindo, entre outros: tributos,
encargos sociais, material, despesas administrativas, seguro, frete e lucro.

Joédo Neiva-ES, em de de20__ .

Assinatura do representante
Nome do representante:
CPF do representante:
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ANEXO II

TERMO DE REFERENCIA
PA N° 016/2026

1- JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGCAO

1.1 A presente contratagdo tem por objetivo atender a demanda da Céamara
Municipal quanto a confecg¢ao de itens de homenagem destinados a Sesséo Solene
promovida por esta Casa Legislativa.

1.2 Verifica-se, atualmente, a necessidade de padronizacdo e aprimoramento na
apresentacao das homenagens concedidas pelo Poder Legislativo, tendo em vista a
inexisténcia de critérios definidos quanto ao tipo de material utilizado, o que
compromete a uniformidade, a qualidade estética e a adequada valorizagao dos
homenageados.

1.3 Nesse contexto, busca-se a aquisicdo de itens que proporcionem maior
formalidade, durabilidade e representatividade institucional as homenagens,
sobretudo na Sessao Solene, que possuem maior relevancia no ambito cerimonial.
1.4 Ressalta-se que, no momento, ndo ha empresa contratada para a confecgéo
desses itens, o que dificulta o atendimento tempestivo das demandas e impacta
negativamente o planejamento e a organizagéo dos eventos institucionais.

1.5 Dessa forma, a contratacao de empresa especializada mostra-se imprescindivel
para assegurar a qualidade dos materiais, a padronizacdo das homenagens e a
adequada execucao dos eventos promovidos por esta Casa Legislativa.

2 - FUNDAMENTO LEGAL

2.1 A contratacao objeto deste Termo de Referéncia sera realizada por meio de
DISPENSA DE LICITACAOQ, observando o disposto no art. 75, Il da Lei n°
14.133/2021.

3-DO OBJETO

3.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicao de 37 (trinta e sete)
itens institucionais de homenagem, destinados a entrega durante Sessao Solene da
Camara Municipal, em reconhecimento a cidadédos que serao agraciados com Titulos
de Cidadania Honoraria (24) e Honrarias de Mérito (13), conforme proposi¢cdes
apresentadas pelos vereadores.

3.2 Os itens deverao consistir em placas comemorativas em acrilico personalizadas
em caixa de veludo, contendo, obrigatoriamente, a identificacdo da Camara
Municipal, o bras&do oficial, o0 nome do homenageado, a espécie de honraria
concedida, o nome do vereador proponente e a data da solenidade, garantindo a
adequada formalizagao, padronizagao e registro das homenagens concedidas pelo
Poder Legislativo Municipal.

3.3 A contratagao pretendida € indispensavel para assegurar a adequada realizagao
da Sessao Solene, proporcionando 0s meios necessarios a valorizagdo dos
homenageados e ao cumprimento das atribuicées institucionais desta Casa
Legislativa, em observancia aos principios da eficiéncia, economicidade e interesse
publico.

3.6 As aquisicoes deverao observar rigorosamente as especificacoes técnicas
e demais condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, especialmente
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aquelas constantes no item 4.1, sendo recusados os itens que nao atenderem
integralmente aos requisitos definidos.

3.7 Os produtos fornecidos deverao apresentar padrao de qualidade compativel com
o exigido, ndo sendo admitidos materiais de qualidade inferior a especificada, sob
pena de recusa e aplicagao das medidas administrativas cabiveis.

4 — DAS ESPECIFICAGOES TECNICAS E QUANTITATIVO

4.1 Os itens objeto da presente contratagcdo deverdo atender rigorosamente as
especificacoes técnicas e ao detalhamento constantes no anexo Ill deste Aviso de
Dispensa, no qual estédo dispostas as ilustracdes e as caracteristicas necessarias a
perfeita compreensao do objeto.

5 - DAS CONDICOES GERAIS

5.1. Os materiais deverdo ser entregues devidamente acondicionados,
preferencialmente em embalagens individuais apropriadas, de modo a garantir a
integridade e a protegao durante o transporte, manuseio e armazenamento, sendo a
entrega realizada nas dependéncias da Camara Municipal de Jodo Neiva.

5.2. A liberagéo da nota fiscal para pagamento ficara condicionada a conferéncia e
aceitagao, por parte do responsavel pelo Setor de Almoxarifado, quanto a
quantidade, qualidade e conformidade dos materiais entregues com as
especificacdes do Termo de Referéncia.

5.3. As propostas apresentadas serdo encaminhadas ao setor competente, que
procedera a analise quanto a conformidade dos produtos ofertados com as
especificacoes constantes deste Termo de Referéncia, emitindo parecer quanto a
sua aceitabilidade.

5.4. O recebimento e a distribuicado dos materiais serdo de responsabilidade do Setor
de Almoxarifado da Camara Municipal de Jodo Neiva.

5.5. A fiscalizacdo da execucgao contratual sera exercida pela servidora Tania Maria
Laporti Pinto, responsavel pelo Setor de Almoxarifado, a quem cabera dirimir
eventuais duvidas, comunicar ao fornecedor quaisquer ocorréncias pertinentes e
acompanhar a execucgao contratual, conforme suas atribuicoes.

5.6. O Setor de Almoxarifado devera manter controle rigoroso dos quantitativos
solicitados e do saldo disponivel referente a contratacdo, de modo a prevenir
inconsisténcias no fornecimento.

5.7. Situagdes que extrapolem a competéncia da servidora fiscal responsavel
deverao ser submetidas, tempestivamente, a apreciagao da Presidéncia da Camara
Municipal, para a devida deliberacéo.

5.8. A atividade fiscalizatoria exercida pela Administragdo ndo exime nem reduz a
responsabilidade integral do fornecedor, inclusive perante terceiros, por eventuais
irregularidades decorrentes de imperfeigdes técnicas, vicios ocultos (redibitérios) ou
fornecimento de material inadequado ou de qualidade inferior. Tal responsabilidade
esta prevista no art. 120 da Lei n® 14.133/2021, e sua constatagdo n&o implicara em
corresponsabilidade da Administragao ou de seus agentes.

6 — DA SUBCONTRATACAO
6.1. N&o sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatorio.
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7 — DOS DEVERES DA CONTRATADA

7.1 A Contratada cumprira todas as obrigagdes constantes no Termo de Referéncia,
seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execug¢ao do objeto, e ainda:

7.1.1 efetuar a entrega do material constante do Item 4.1 na Sede da Camara
Municipal de Jodao Neiva, localizada na Praga Nossa Senhora do Libano, n° 30, 2°
andar, Centro, Jodao Neiva-ES, CEP: 29.680-000, no prazo indicado pela
Contratante, em estrita observancia das especificacbes deste Termo de Referéncia
e da proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal;

7.1.2 efetuar a entrega dos bens respeitando as caracteristicas apresentadas
na cotacao, conforme consta do item 4 do presente Termo de Referéncia;

7.2 proceder a entrega do objeto no prazo e local fixados, acompanhado da
respectiva nota fiscal;

7.3 considerar os pregos propostos completos e suficientes para aquisigao do objeto,
sendo desconsiderada qualquer reivindicacdo de pagamento adicional devido a erro
ou ma interpretacao de parte da Contratada;

7.4 arcar com os encargos previdenciarios, fiscais (ICMS e outros), comerciais,
trabalhistas, tributarios, itens, embalagens, tarifas, fretes, seguros, descarga,
transporte, material, responsabilidade civil e outros resultantes da aquisi¢ao, bem
como os riscos atinentes a atividade, inclusive quaisquer despesas que venham a
incidir sobre os itens licitados;

7.5 entende-se por encargos os tributos (impostos, taxas), contribuigdes fiscais e
parafiscais, os instituidos por leis sociais, emolumentos, fornecimento de mao de
obra especializada, administracéo, lucros, equipamentos e ferramental, transporte
de material e de pessoal, estada, hospedagem, alimentagdo e qualquer despesa,
acessoria e/ou necessaria, nao especificada neste Termo de Referéncia;

7.6 indenizar terceiros e a Contratante de possiveis prejuizos ou danos, decorrentes
de dolo ou culpa, durante a contratacdo, em conformidade com o art. 120 da Lei n°
14.133/21;

7.7. arcar com todas as despesas necessarias ao objeto licitado;

7.8 entregar o objeto em compatibilidade com as obrigagdes assumidas;

7.9 substituir o objeto avariado no prazo estabelecido neste Termo de Referéncia,
ou nao sendo possivel, indenizar o valor correspondente acrescido de perdas e
danos, mediante toda e qualquer impugnacéo feita pela Contratante;

7.10 prestar informacgdes sobre a utilizacdo do objeto;

7.11 manter todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitacéo,
durante o prazo de entrega do objeto, e em compatibilidade com as obrigagcdes
assumidas;

7.12 responder pela qualidade, quantidade, validade, seguranga e demais
caracteristicas do objeto, bem como a observagao as normas técnicas;

7.13 néo subcontratar o objeto, salvo expressamente permitido neste Termo de
Referéncia;

7.14 prestar a garantia legal nos termos da Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cddigo de Defesa do Consumidor);

7.15 cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em
outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social e para aprendiz;

7.16 informar ao setor financeiro da Camara, durante o periodo de entrega, qualquer
alteracao de endereco, telefone, correio eletrénico (e-mail) ou outros dados.
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8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1. Compete a Contratante:

8.1.1. cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢des contidas neste Termo de
Referéncia.

8.1.2. receber, fiscalizar, orientar, contestar e dirimir duvidas decorrentes da
execugao do objeto contratado;

8.1.3. receber o objeto e lavrar o termo de recebimento provisério. Caso o objeto nédo
esteja em conformidade com as especificacbes do Termo de Referéncia, devera
rejeita-lo, no todo ou em parte. Estando de acordo, apds verificagcdo da
compatibilidade entre o contratado e o efetivamente entregue, sera lavrado o termo
de recebimento definitivo;

8.1.4. notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou inconformidades
verificadas no objeto fornecido, para que sejam corrigidos, substituidos ou
reparados, no todo ou em parte, as suas expensas;

8.1.4.1. as notificagcbes ocorrerdo por meio eletrénico (e-mail) fornecido pela
Contratada na assinatura contratual ou na apresentacdo da proposta, sendo
responsabilidade da mesma informar, em até 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
alteracao no enderego eletronico durante a vigéncia contratual;

8.1.4.2. considerar-se-a recebida a comunicagao por e-mail apos 48 (quarenta e oito)
horas do envio, salvo comprovagao de recebimento anterior;

8.1.5. acompanhar e fiscalizar a execugdao do contrato e o cumprimento das
obrigagcdes da Contratada, por meio de servidores designados, os quais deverao
verificar os aspectos quantitativos e qualitativos dos produtos, incluindo prazo de
validade e condigbes de entrega;

8.1.6. anotar em registro proprio todos os fatos que, a seu critério, exijam medidas
corretivas durante o fornecimento dos produtos;

8.2. comunicar a Contratada para emissao de nota fiscal relativa a parcela
incontroversa da entrega, para fins de liquidagdo e pagamento, nos casos em que
houver controvérsia quanto a execucdo do objeto (dimensado, qualidade ou
quantidade), conforme disposto no art. 143 da Lei n°® 14.133/2021;

8.3. alocar os recursos orgamentarios e financeiros necessarios a execugao da
contratacao;

8.4. efetuar o pagamento a Contratada, observando o prazo, a forma e as condi¢oes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

8.5. aplicar a Contratada as sangdes cabiveis, conforme previsto na legislacao
vigente e neste Termo de Referéncia;

8.6. adotar as providéncias necessarias em caso de descumprimento das obrigacdes
assumidas pela Contratada;

8.7. emitir decisdes sobre todas as solicitacdes ou reclamacgdes relacionadas a
execugao contratual, excetuando aquelas manifestamente impertinentes,
meramente protelatorias ou sem relevancia para a adequada execucao do contrato;
8.8. restabelecer o equilibrio econémico-financeiro do contrato, nos termos legais,
em situacdes de forga maior, caso fortuito, fato do principe, ou ainda em decorréncia
de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, desde que
observada a reparticao objetiva de riscos prevista no contrato;

8.9. ressalvar-se de qualquer responsabilidade por compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugéao do objeto, bem como
por danos a terceiros causados por atos da Contratada, seus empregados, prepostos
ou subordinados.
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9 — DA ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO

9.1 A entrega devera ser feita junto ao Almoxarifado da Camara Municipal de
Jodo Neiva, localizado na Praca Nossa Senhora do Libano, n° 30, 2° andar,
Centro, Jodao Neiva-ES, CEP: 29.680-000, de 22 a 62 feira no horario das 7h as
13h, sendo o frete, carga e descarga por conta do fornecedor até o local do
armazenamento.

9.2 O material devera ser entregue em até 20 dias apds o recebimento da
Autorizacao de Fornecimento.

9.3 A Administracéo rejeitara, no todo ou em parte, o fornecimento executado em
desacordo com os termos do presente Termo de Referéncia.

9.4 Os bens serao recebidos provisoriamente no prazo de 5 (cinco) dias uteis
pela servidora Tania Maria Laporti Pinto, responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do recebimento, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

9.5 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

9.6 As devolugdes feitas, nos casos de nao adequagdao dos produtos as
caracteristicas de qualidade previstas neste Termo, conforme previsto no item 9.5,
deverao ser respondidas em até 5 (cinco) dias a contar da data da notificagao a
ser emitida pelo Setor de Almoxarifado da Camara Municipal, sem prejuizo da
aplicagao das penalidades.

9.7 As entregas deverao acontecer em dias uteis, em horario pré-determinado,
respeitando a presencga do funcionario responsavel pela conferéncia.

9.8 Os entregadores deverao apresentar-se uniformizados, identificados e utilizando
mascara.

10 - DO PAGAMENTO

10.1 A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela prépria Contratada, obrigatoriamente
com o numero de inscricdo no CNPJ apresentado nos documentos de habilitacédo e
das propostas, ndo se admitindo notas fiscais/faturas emitidas com outro CNPJ,
mesmo aqueles de filiais ou da matriz.

10.2 O pagamento ocorrera no prazo de até 10 (dez) dias a contar da certificacéo
por parte do fiscal do contrato, mediante fornecimento, a Camara Municipal de Joao
Neiva, dos seguintes documentos:

a) nota fiscal/fatura;

b) regularidade fiscal (inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ);

c) certidao conjunta de regularidade junto a fazenda publica federal (quitagdo de
tributos e contribuicées federais e previdenciarias, e quanto a divida ativa da Uni&o);
d) certiddo de regularidade junto a fazenda publica estadual do domicilio do
contratado;

e) certiddo de regularidade junto a fazenda publica municipal do domicilio do
contratado;

f) certidao de regularidade junto ao FGTS;

g) certidao negativa de débitos trabalhistas.

10.3 Deverao ser enviados para o e-mail do Setor Contabil e de Compras os
arquivos da nota fiscal eletronica. E-mails: contabilidade@joaoneiva.es.leg.br
e compras@joaoneiva.es.leg.br.

10.4 No texto da nota fiscal/fatura deverao constar, obrigatoriamente, o numero do
certame, o n° da autorizagdo de fornecimento/ordem de servico, e os valores
unitarios e totais.
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10.5 O pagamento sera feito mediante boleto e/ou depésito bancario na conta
corrente indicada no corpo da nota fiscal, devendo para isto ficar explicitado o
nome do banco, agéncia, localidade e numero da conta corrente em que devera ser
efetivado o crédito.

10.6 O pagamento nado sera efetuado enquanto a empresa vencedora estiver
pendente de liquidagdo com qualquer obrigacao financeira decorrente de penalidade
ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a reajustamento de precos ou a corre¢ao
monetaria.

10.7 Qualquer atraso ocorrido na apresentacdao da nota fiscal/fatura, ou dos
documentos exigidos como condigdo de pagamento por parte da Contratada,
importara em prorrogagcao automatica do prazo de vencimento da obrigagcdo da
Contratante.

10.8 Todos os custos com impostos, taxas, pedagios, fretes e demais despesas que
porventura ocorrerem serao de responsabilidade da empresa vencedora.

11 — DO ATENDIMENTO A LElI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS - LEI N°
13.709/2018 (LGPD)

11.1. A Contratada obriga-se a observar integralmente as disposi¢gdes da Lei n°
13.709/2018 — Lei Geral de Protecédo de Dados Pessoais (LGPD), especialmente no
que se refere ao tratamento, a proteg¢ado, a seguranga e ao sigilo de dados pessoais
eventualmente acessados ou tratados em razao da execugao contratual.

11.2. Em especial, a Contratada devera:

a) atender prontamente as determinagdes e solicitagdes da Autoridade Nacional de
Protecdo de Dados (ANPD);

b) realizar o tratamento de dados pessoais exclusivamente conforme as orientagdes
da Contratante, e estritamente para as finalidades necessarias a execugao do objeto
contratual;

c) manter absoluto sigilo sobre os dados pessoais a que tiver acesso, estendendo
tal obrigacdo a seus prepostos, empregados e/ou subcontratados,
responsabilizando-se civil e penalmente por qualquer divulgagado ndo autorizada ou
uso indevido desses dados;

d) abster-se de utilizar os dados pessoais tratados no ambito deste contrato para
quaisquer finalidades distintas daquelas previstas neste Termo de Referéncia;

e) comunicar formalmente a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas da ciéncia, qualquer incidente de segurancga que possa acarretar risco ou dano
relevante aos titulares dos dados, como destruicdo, perda, alteragdo, acesso ou
divulgacao nao autorizada;

f) fornecer a Contratante, de forma clara e tempestiva, todas as informagdes
disponiveis sobre a natureza e extensao dos dados eventualmente afetados, bem
como as medidas corretivas adotadas ou em processo de implementacgao;

g) adotar imediatamente medidas corretivas e mitigadoras, de forma a conter ou
minimizar o impacto de incidentes de seguranca sobre os titulares de dados
pessoais, sempre que possivel.

12. DAS SANGOES

12.1. Constituem infragdes administrativas, nos termos do art. 156 da Lei n°
14.133/2021, as seguintes condutas praticadas pela Contratada:

a) inexecucgao parcial do contrato;

b) inexecugéao parcial que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;
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c) inexecucgao total do contrato;

d) retardamento da execug&o ou entrega do objeto, sem justificativa aceita pela
Administracao;

e) apresentagao de documentacao falsa ou prestagao de declaragao falsa durante a
execucgao contratual;

f) pratica de ato fraudulento na execug¢ao do contrato;

g) comportamento inidéneo ou pratica de fraude de qualquer natureza;

h) pratica de ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013 (Lei Anticorrupgéo).
12.2. A Contratada que incorrer em qualquer das infragbes previstas no item anterior
estara sujeita as seguintes sangdes, conforme o grau de gravidade da infragcédo e
observadas as disposi¢cdes dos §§ 2° a 5° do art. 156 da Lei n°® 14.133/2021:

a) adverténcia, nos casos de inexecucdo parcial sem gravidade, quando nao
justificar sangao mais severa;

b) impedimento de licitar e contratar com a Administragao Publica, pelo prazo
de até 3 (trés) anos, nas hipoteses previstas nas alineas “b”, “c” e “d”, salvo quando
cabivel sangdo mais grave;

c) declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, quando houver a pratica
das condutas descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h”, ou nos casos das alineas “b”,
“c” e “d”, quando a gravidade justificar essa penalidade, conforme § 5° do art. 156 da
Lei n® 14.133/2021;

d) multa moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado, calculada
sobre o valor da parcela inadimplida, limitada a 30 (trinta) dias;

e) multa compensatéria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato,
nos casos de inadimplemento total ou quando ultrapassado o limite de 30 (trinta) dias
de atraso;

f) multas especificas eventualmente previstas no Termo de Referéncia.

12.3. A aplicagcdo das sancgdes previstas neste Termo nao afasta, em hipotese
alguma, a obrigagdo de reparagéo integral dos danos causados a Administragéo,
conforme art. 156, § 9°, da Lei n°® 14.133/2021.

12.3.1. As penalidades acima podem ser cumuladas com a aplicagao de multa, nos
termos do § 7° do art. 156 da mesma Lei.

12.3.2. Caso o valor da multa e das indenizacdes ultrapasse o valor devido pela
Administracdo, a diferenca sera descontada da garantia contratual ou cobrada
judicialmente (§ 8° do art. 156).

12.3.3. Antes do envio a cobranca judicial, a multa podera ser paga
administrativamente no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento da
notificagao formal emitida pela autoridade competente.

12.4. A aplicacdo das penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragéo de inidoneidade sera precedida de processo administrativo, assegurado
o contraditério e a ampla defesa, nos termos do art. 158 da Lei n® 14.133/2021.
12.5. Na aplicagédo das sanc¢des, deverao ser observados os critérios do art. 156, §
1°, da Lei n°® 14.133/2021, bem como a natureza e a gravidade da infragdo, o dano
causado, a vantagem obtida, a condigdo econémica da Contratada e a reincidéncia.
12.6. Os atos considerados infragdes administrativas nos termos da Lei n°
14.133/2021 ou de outras legislagdes especificas e que também constituam atos
lesivos a Administragdo Publica, conforme a Lei n° 12.846/2013, deverdo ser
apurados conjuntamente, no mesmo processo, conforme procedimento e autoridade
competente previstos no art. 159 da Lei n® 14.133/2021.

12.7. A Contratante devera, no prazo de até 15 (quinze) dias uteis contados da
aplicagdo da sancgao, registrar e manter atualizadas as informagdes no Cadastro
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Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), conforme o art. 161 da Lei n°® 14.133/2021.

13. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
13.1. Os recursos destinados a execucao deste objeto correrdo a conta da dotagao
prevista no orcamento da Camara:

06 Cadigo Ficha

100000 Camara Municipal

100.01.0103100262.079 Manutengao da Camara Municipal

33903100000 Premiacbes Culturais, artisticas, cientificas,

desportivas e outras

14. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

14.1. O custo estimado total da contratagédo é de R$ 9.392,45 (Nove mil, trezentos
e noventa e dois reais e quarenta e cinco centavos) conforme valores unitarios
constantes do Mapa comparativo da média de pre¢os em anexo.

CAMARA
BAIXO
GUANDU

CMIN
QUANT. | DISPENSA
003/2026

MEDIA
TOTAL

CAMARA PNCP
GUACUI | N*026/2025

PNCP PNCP PNCP | CAMARA | CAMARA
N*018/2025 | N°D05/2025 | N*21/2025 | IBIRACU | VIANA

i UNID. -
ITEM | DESCRICAO | henina MEDIA

Placa de
1 homenagem UNID. kT R$ 250,00 | RS 253,00 | R$399,67 | RF 105,15
personalizada

RS RS RS RS RS
30093 | zanon | FE29000 | yoppp | RE22290 | oeses | 939245

TOTAL GERAL - ESTIMATIVA DE CUSTO | R$9.392 45

|
14.2. O valor aceito para a contratacao devera estar compativel com os pregos

praticados no mercado apurados por meio de pesquisa de pregos, conforme
registrado no Mapa Comparativo de Precos.

14.3. Sera considerada vencedora a proposta mais vantajosa para a
Administragao, desde que a empresa ofertante comprove sua regularidade fiscal,
trabalista, previdenciaria e comercial, além da capacidade de cumprir com os prazos
e condicdes estabelecidos neste Termo de Referéncia.

14.4. A proposta de precos devera incluir todos os custos e despesas diretas e
indiretas decorrentes da execugdo do objeto, tais como tributos, encargos
trabalhistas, insumos, transporte, logistica, administragao e lucro, entre outros.
14.5. O prego devera ser fixo e irreajustavel.

14.6. Os orcamentos apresentados pelos fornecedores na fase interna de estimativa
de precos, bem como as propostas apresentadas na fase externa, deveréo ter prazo
de validade minimo de 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de emisséo.

15. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

(Art. 6°, inciso XXIlII, alinea "h", da Lei n® 14.133/2021)

15.1. O fornecedor sera selecionado por meio de procedimento de dispensa de
licitagao, com fundamento na hipdtese prevista no art. 75, inciso Il, da Lei n°
14.133/2021.

15.2. Antes da emissdao da ordem de fornecimento, a Administracdo verificara o
cumprimento das condi¢cdes para contratacao, especialmente quanto a existéncia de
sangdes impeditivas, mediante consulta a cadastros publicos oficiais.

15.3. A consulta sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sécio
majoritario, conforme art. 12 da Lei n° 8.429/1992, que prevé a possibilidade de
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proibicdo de contratar com o Poder Publico a pessoa juridica cujo socio tenha sido
responsabilizado por ato de improbidade administrativa.
15.3.1. A verificagao sera realizada nos seguintes sitios eletrénicos:

e www.portaldatransparencia.gov.br

e www.portaltransparencia.gov.br/sancoes

15.4. Caso constem ocorréncias impeditivas indiretas, o Gestor devera diligenciar
para verificar se houve fraude ou tentativa de burla por parte da empresa
fornecedora, conforme relatado nos respectivos relatorios.

15.5. A tentativa de burla sera apurada por meio da analise de vinculos societarios
e linhas de fornecimento similares, entre outros indicios relevantes.

15.6. O fornecedor sera convocado para apresentar manifestagao prévia antes de
eventual deciséo de inabilitacdo ou recusa da contratacao.

15.7. Atendidas as condicbes legais, o fornecedor devera comprovar habilitagao
juridica, fiscal, social e trabalhista, conforme segue:

15.7.1. Habilitacao fiscal, social e trabalhista:

a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

b) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, por meio de certidao
expedida conjuntamente pela Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), abrangendo créditos tributarios e a Divida Ativa
da Uniao, inclusive os relativos a seguridade social, nos termos da Portaria Conjunta
RFB/PGFN n° 1.751/2014;

c) prova de regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);
d) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos da CLT (Titulo VII-A, Decreto-Lei n® 5.452/1943);

e) prova de regularidade com as fazendas estadual e municipal do domicilio ou sede
da empresa, relativas a atividade econdmica vinculada ao objeto contratado;

f) caso o fornecedor seja isento de tributos estaduais ou municipais, devera
apresentar declaracdo da Fazenda competente, atestando a isengcdo conforme a
legislagao vigente.

16 — DA RETENGAO DO IMPOSTO DE RENDA NA FONTE (IRRF)

(Instrucdo Normativa RFB n°® 2.145, de 26 de junho de 2023)

16.1. Sera obrigatdria a discriminagao do valor referente ao IRRF nas notas fiscais,
sempre que a natureza dos servigos ou dos materiais fornecidos se enquadrar nas
hipoteses previstas na IN RFB n°® 2.145/2023, observando-se as aliquotas e limites
estabelecidos na legislacao tributaria vigente.

16.2. A Contratante reserva-se o direito de efetuar a retencdo do IRRF, mesmo que
nao esteja destacado em campo préprio da nota fiscal, caso verificada a
obrigatoriedade conforme a legislagao.

16.3. O Contratado compromete-se a fornecer todas as informacdes e documentos
necessarios para a correta apuracao e retencado do IRRF, inclusive comprovantes de
regularidade fiscal e cadastral.

16.4. As pessoas juridicas isentas ou imunes a retencédo do IRRF deverao destacar
expressamente na nota fiscal a base legal que as ampara.
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16.5. O descumprimento das disposi¢des deste item podera acarretar penalidades
legais, bem como a responsabilizacdo do Contratado por eventuais obrigac¢des
tributarias inadimplidas decorrentes da n&o retengao ou da retengao incorreta.

17. DOS RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA
17.1 O presente Termo de Referéncia foi elaborado pela Secretaria da Céamara
Municipal de Jodo Neiva, estando em consonéancia com as disposi¢des legais e
normativas aplicaveis e com interesse e conveniéncia da Administragao, seguindo a
minuta base elaborada pela Assessoria desta Casa de Leis.

17.2 Este termo sera submetido a aprovacao do Ordenador de Despesas, e passa a
integrar o processo administrativo formalizado, visando a instauragdo dos
procedimentos legais para aquisigao.

18. DAS DISPOSIGCOES GERAIS
18.1 Esclarecimentos referentes ao objeto deste termo deveréo ser protocolados no

Protocolo geral da Camara, em dias uteis de segunda-feira a sexta-feira das 7 as
13h, ou solicitados através do e-mail: compras@joaoneiva.es.leg.br.
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ANEXO lli
ESPECIFICAGAO TECNICA DETALHADA
ARTE DAS PLACAS DE HOMENAGEM

. FORMATO E DIMENSOES GERAIS

Formato: Retangular horizontal

Dimensao padrao:

e Largura: 30 cm

e Altura: 20 cm

Margem interna: minimo de 1,5 cm em todos os lados
Area util de impressao: aproximadamente 27 cm x 17 cm

FUNDO E ELEMENTOS GRAFICOS

2.1 Fundo

>
>

Cor predominante: branco

Aplicacdo de marca d’agua central com braséo estilizado:

¢ Cor: verde institucional com detalhes em laranja claro;

¢ Opacidade: entre 10% e 20% (bem suave, sem prejudicar leitura);
¢ Centralizado e proporcional a area da placa.

2.2 Moldura (borda decorativa)

>
>
>

>

Cor: verde institucional

Espessura da borda externa: aproximadamente 1 cm

Estilo:

¢ Moldura dupla com detalhes geométricos nos cantos;

¢ Cantos com acabamento estilizado (modelo conforme imagem);
Espacamento entre borda e conteudo: minimo 1 cm

2.3 Brasao (canto superior esquerdo)

>
>
>
>

3.

Posicionamento: canto superior esquerdo
Tamanho aproximado: 3 cm a 4 cm de altura
Resolucdo minima: 300 dpi

Nao pode estar distorcido ou pixelado

TIPOGRAFIA

3.1 Titulo principal (topo)
Ex: “TITULO DE CIDADANIA” / “COMENDA DEMETRIO RIBEIRO”

>
>
>
>
>

>

Fonte: Serifada classica (similar a Times New Roman, Trajan ou Cinzel)
Estilo: CAIXA ALTA (MAIUSCULO)

Peso: Negrito

Tamanho aproximado: 36 a 48 pt

Alinhamento: Centralizado

Cor: Preto ou cinza escuro

3.2 Texto institucional (corpo do texto)
Exemplo: “A Camara Municipal de Jo&do Neiva...”

>
>
>

Fonte: Serifada (Times New Roman ou similar)
Tamanho: 14 a 18 pt
Estilo: Regular
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> Alinhamento: Justificado ou centralizado
> Cor: Preto
> Espacamento entre linhas: 1,2a 1,5
3.3 Nome do homenageado (DESTAQUE PRINCIPAL)
» Fonte: Script/cursiva (estilo manuscrito elegante)
(similar a: Brush Script, Lucida Handwriting, Great Vibes ou equivalente)
» Tamanho: 40 a 60 pt
> Estilo: Regular ou levemente negrito
> Cor: Preto
> Alinhamento: Centralizado
> Deve ser o elemento de maior destaque visual da placa
3.4 Titulo da honraria
Ex: “o Titulo de” “Cidad&o Joanense” OU “Honra ao Mérito”
> Linha 1 (“o Titulo de”):
¢ Fonte serifada
e Tamanho: 16 a 20 pt
o Estilo: Italico ou regular
» Linha 2 (nome da honraria):
¢ Fonte serifada
e Tamanho: 20 a 26 pt
o Estilo: Negrito
e Pode usar aspas quando necessario
3.5 Texto complementar final
Ex: “pelos relevantes servicos prestados ao Municipio.’
> Fonte: serifada
> Tamanho: 14 a 16 pt
> Estilo: Italico
> Alinhamento: centralizado
3.6 Rodapé (data e assinatura)
3.6.1 Local e data (lado esquerdo):
> Fonte: serifada
» Tamanho: 12 a 14 pt
> Estilo: italico
> Exemplo: Jodo Neiva-ES, 02 de maio de 2025.
3.6.2 Assinatura (lado direito):
> Nome do presidente:
¢ Fonte serifada
e Tamanho: 14 a 16 pt
¢ Negrito
» Cargo (Presidente):
¢ Fonte serifada
e Tamanho: 12 a 14 pt
e [talico

N

. ELEMENTO DECORATIVO CENTRAL (marca d’agua “JN”)
Deve estar centralizado ao fundo
> Cor: verde claro com detalhes em laranja

Y
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> Transparéncia: alta (bem suave)
> Nao pode comprometer a leitura dos textos

5. FAIXA SUPERIOR (DATA INSTITUCIONAL)
Ex: “11 DE MAIO DE 1988~
> Estilo: faixa horizontal dividida
> Fonte: sem serifa ou serifada simples
» Tamanho: 14 a 18 pt
> Cor:
e Texto: verde
¢ Fundo: branco com contorno verde
> Alinhamento: centralizado abaixo do titulo

(=2}

. ALINHAMENTO E DISTRIBUICAO
> Todo o conteudo deve estar:
¢ Centralizado horizontalmente;
¢ Proporcionalmente distribuido;
> Espagamento equilibrado entre:
e Titulo
¢ Texto institucional
e Nome
e Honraria
¢ Rodapé

. PADROES OBRIGATORIOS DE QUALIDADE

Resolucédo minima da arte: 300 DPI

Formato final para impressao: PDF, PNG ou TIFF em alta resolugao
Nao serdo aceitos:

e Textos desalinhados;

¢ Fontes divergentes do padrao;

e Cores fora do padrao institucional;

¢ Imagens pixeladas;

o Erros ortograficos.

vV v v N

8. APROVAGAO OBRIGATORIA

O fornecedor devera:

> Apresentar prova digital idéntica ao modelo final;
» Aguardar aprovagao formal;

> S6 iniciar produgao apos validagao.

9. OBSERVAGAO ESTRATEGICA

A reprodugao do layout devera seguir rigorosamente o modelo institucional fornecido,
conforme modelos | e Il constantes deste memorial, sendo vedadas alteragdes de fonte,
proporgao, cores ou disposicao dos elementos sem prévia autorizacdo da Administragao.
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10. ESTOJO / CAIXA DE APRESENTACAO
As placas deverao ser fornecidas em estojo individual de apresentagcédo, conforme
especificacbes minimas:
10.1 Material e acabamento
> Revestimento externo em veludo na cor preta;
> Estrutura rigida (madeira, MDF ou similar);
> Parte interna com:
e Forragdo em veludo, cetim ou material similar;
e Berco interno adequado ao encaixe da placa.
10.2 Caracteristicas
> Abertura tipo estojo (com tampa articulada);
> Boa fixacao da placa, evitando movimentacgao interna;
» Acabamento fino, sem defeitos visuais;
> Aparéncia compativel com solenidade oficial.
10.3 Placa de identificagao externa
> Devera conter pequena placa metalica ou acrilica fixada na parte externa da
caixa, contendo:
¢ Nome do homenageado;
¢ Tipo de honraria.
> Caracteristicas:
e Gravagao legivel e permanente;
e Fixacao firme;
e Acabamento compativel com o estojo.
10.4 Justificativa e Finalidade
> A apresentagdo em estojo de veludo com identificagdo externa justifica-se pela
natureza solene da entrega, contribuindo para a valorizagdo institucional da
homenagem e adequada conservagao do item.
> O estojo tem como finalidade a protegéo do item, melhor apresentagao durante a
entrega e identificacao individual das homenagens.



CAMARA MUNICIPAL DE JOAO NEIVA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

MODELO 1
HOMENAGEM DE HONRA AO MERITO

COMENDA DEMETRIO RIBEIRO

A Camara Municipal de Joao Neiva, por proposicao do Vereador

XXXXXXXXXXXXX, em conformidade com a Lei Municipal n® XXXX/2026,

Tlome do Fomenageado

o Titulo de
Honra ao Mérito

pelos relevantes servicos prestados ao Municipio.

e e,
W e

Presidente

confere ao Sr.

Jodo Neiva-ES, 08 de maio de 2026.

rll

TEXTO PARA PLACA DA FRENTE DA CAIXA DE VELUDO:

Sr. XXXXXXXXX
COMENDA DEMETRIO RIBEIRO
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CAMARA MUNICIPAL DE JOAO NEIVA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

MODELO II
TITULO DE CIDADANIA

TITULO DE CIDADANIA

A Camara Municipal de Jodo Neiva, por proposicdo do Vereador

XXXXXXXXXXX, em conformidade com a Lei Municipal n° XXXX/2026,

Tlome do Fomenageado

o Titulo de
“Cidadao Joaoneivense”

pelos relevantes servicos prestados ao Municipio.

confere ao Sr.

Mdno ennque Manm Reatli

I ) I
* *
| f §
« BN \ i
A \

Jodo Neiva-ES, 08 de maio de 2026. Presidenis
L il | | J

TEXTO PARA PLACA DA FRENTE DA CAIXA DE VELUDO:

Sr. XXXXXXXXX
TITULO CIDADANIA
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