CAMARA MUNICIPAL DE JOAO NEIVA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1-0OBJETO

Contratacdo de empresa especializada em gestdo patrimonial, compreendendo os
servicos de levantamento de bens moveis e iméveis da Camara Municipal de Jo&o
Neiva; identificacdo; digitacdo; registro fotogréfico; reavaliagdo; inventario de bens
patrimoniais; identificacdo/etiquetagem; elaboracdo de relatérios e termos de

responsabilidade; e fornecimento de planilhas, dentre outros servicos correlatos.

2 - DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS

Prestacdo de servicos profissionais de levantamento patrimonial; catalogacgéo;
etiquetamento com o fornecimento de etiquetas; elaboracdo de registro fotografico;
elaboracao de relatoérios, inclusive dos inserviveis, de todos os bens méveis, imoveis e
demais itens pertencentes a Camara Municipal de Jodo Neiva, devidamente acrescidos
de suas respectivas depreciacdes e avaliacdes atualizadas, bem como suporte na
organizacdo e adequacdo na legislacdo vigente. Quantidade estimada em 435

(quatrocentos e trinta e cinco) itens.

3 — DO FORNECIMENTO DOS MATERIAIS

3.1 - As etiquetas de identificacdo serdo fornecidas com codigo de barras,
autoadesivas e impressao permanente, com 0s respectivos nimeros sequenciais de
tombamento a partir de 0001, com as seguintes caracteristicas:

a) material: polipropileno na cor prata;

b) quantitativo: 450 (quatrocentos e cinquenta) unidades;

c) formato: retangular, com semicirculo nas extremidades;

d) tipo de impresséo: resistente a thinner, alcool, querosene e outros produtos
quimicos;

e) impressos: sigla da CMJN, numeracdo sequencial em algarismo arabico e o
correspondente em codigo de barras, e a palavra “Patriménio CMJN”;

f) autoadesiva com adesivo super-resistente;

g) dimensdes aproximadas: largura 45mm x altura 15mm x espessura 0,3mm,;

h) modelo:
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LAYOUT

45mm Logotipo: area reservada ao logotipo 12 X
L 12mm . 30mm | 12mm. Logotipo em cores.
1 Il _ I Descricdo codigo de barras: caracteres
~ PATRIMONIO CMJN | | = | £ numéricos > 6 (seis) digitos. Tamanho
% =l ||||"|”"” |“|I| E 5 conjunto de coédigos 36 mm. Simbologia >
i 000001 o codigo 128 (intercalado 2d5) e outros.
Descricdo alfa: palavra PATRIMONIO

CMJN.

i) deverdo ser apresentadas no minimo 05 (cinco) unidade de amostras de
etiquetas antes do fornecimento.

4 — DA ESPECIFICACAO DO OBJETO

4.1 levantamento de toda situac&o patrimonial, reavaliacdo e depreciacdo dos bens
moveis pertencentes a Camara Municipal de Jodo Neiva, classificando-os em uma
relacdo separada de bens patrimoniais serviveis e inserviveis;

4.2 diagndstico inicial da situacdo patrimonial conforme apresentacdo dos anexos de
prestacdo de contas 2016 ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo,
balancetes contabeis, relatorios de liquidacdo, notas fiscais e demais documentacéo
pertinente;

4.3 emissao de relatério de conferéncia dos registros dos bens moveis e iméveis da
Camara Municipal de Jo&o Neiva;

4.4 diagnostico das normativas relativas ao procedimento patrimonial (instrucao
normativa do Controle Interno, dentre outras);

4.5 verificacdo de casos de necessidade de desincorporacéo / baixa de bens (bens de
consumo classificados indevidamente, bens sucateados, bens extraviados);

4.6 verificacdo das classificagfes contabeis dos bens pertencentes no inventario fisico
de acordo com o plano de contas aplicavel;

4.7 conciliagédo inicial entre os saldos resultantes do inventario fisico (do sistema
patrimonial a valores historicos de aquisicdo) com os registros contabeis;

4.8 realizacdo de pesquisa de preco para apuracao de valor de mercado dos bens para
parametro para aplicacdo dos célculos do valor justo dos bens;

4.9 célculo atravées de planilha, do valor justo dos bens moéveis em uso, com base em

método de calculo descrito em Nota Técnica 01/2013 do Comité de Gestao Patrimonial
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do Governo do Estado do Espirito Santo, bem como legislagdo regulamentar da
Camara Municipal de Jo&ao Neiva;

4.10 realizacdo de visitas in loco para orientacdo, demais procedimentos e
acompanhamento da Comissédo de Inventario e/ou Patrimonio na insercao de todas as
informacdes obtidas do relatério de conclusédo do servico no sistema de gestdo da
Camara Municipal de Jo&ao Neiva;

4.11 consolidacédo do trabalho em um unico documento denominado “Relatério Final -
Patriménio Camara Municipal de Jodo Neiva - 2017”, apresentado em lingua
portuguesa em linguagem acessivel, e duas vias impressas (uma para compor o
processo de pagamento, e outra para subsidiar as a¢gdes do setor de patrimonio);

4.12 configuracdo inicial das tabelas que compdem o sistema informatizado de
patrimbnio com a padronizacdo de produtos, configuracdo de vida util, depreciacao,
classe de bens, entre outros necessérios para a geracao de arquivo XML estruturado,
conforme solicitagcéo prevista na IN 40/TCEES;

4.13 insercdo dos bens mdveis apurados no inventario anual da Camara Municipal de
Jodo Neiva no sistema de patrimdnio, com execucdo das rotinas de depreciacdo més a
més para apuracao do valor de depreciacdo acumulada a ser registrada na PCA de
2017;

4.14 geracao dos arquivos XML para envio da PCA de 2017, conforme IN 40 TCEES.

5- DA EXECUCAO DOS SERVICOS DE AVALIACAO PATRIMONIAL

5.1 A Contratada devera ser responsavel por todos os custos decorrentes da realizacao
das atividades, incluindo equipamentos e materiais necessarios, alimentacao,
hospedagem, transporte e remuneracao dos profissionais envolvidos.
5.2 Os servigos estao distribuidos nas seguintes etapas de execugao:
5.2.1 Planejamento do Inventario:
Consiste no diagnostico da situacao atual e planejamento das etapas seguintes para
realizacdo do inventério, e devera seguir 0s seguintes passos:

a)reunido com a Comissdo de Inventario da Céamara Municipal para
apresentacao formal do planejamento, cronograma de execugdo das atividades e
metodologia de trabalho;

b) analise dos processos e rotinas existentes na Camara Municipal,
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c) obtencdo da estrutura fisica (layout) da Cémara junto a Comissdo de
Inventario e levantamento da estrutura organizacional, constando a relacdo das
unidades administrativas a serem inventariadas;

d) definicdo junto & Comissdo de Inventario da sistemética de numeracdo e
etiquetagem dos bens, bem como a definicdo de quais tipos de bens que ndo deverao
ser inventariados, ou que ndo sao passiveis de receber plaquetas;

e) obtencdo junto a Comissdo de Inventario das bases de dados dos bens
existentes na Camara Municipal, pertencentes a Camara e demais origens;

5.2.2. Inventario Fisico
5.2.2.1. Fase de execucdo dos servicos em campo para apuracdo, identificacdo e
reorganizacdo do acervo patrimonial, e devera seguir:

a) levantamento fisico dos bens patrimoniais da Camara Municipal;

b) descricdo dos itens de forma completa e detalhada, evitando abreviaturas, com
as informacdes passiveis de serem identificadas em campo, tais como: n° de
patrimoénio, fabricante, incorporacdes, marca, modelo, n° de série, capacidade,
dimensdo, data de fabricacdo, documento fiscal quando disponivel, e outras
caracteristicas que se fizerem necessarias;

c) a realizacéo do inventario fisico com inspecao in loco dos bens distribuidos nas
unidades da Camara, com fixacdo de etiqgueta com cédigo de barras em local visivel e
padronizado, conforme modelo do item 3.1, “g”;

d) a utilizacdo de coletor de dados portétil com scanner para leitura de codigo de
barras com capacidade para armazenamento de dados, com o intuito de coletar de
forma automatizada as informacdes em campo;

e) a identificacdo da origem do bem, com o objetivo de subsidiar a elaboracéo de
Termo de Cessdo de Uso, caso ndo tenha sido adquirido pela Camara Municipal de
Joéo Neiva,

f) as plaquetas de patrimbnio dos bens pertencentes a Prefeitura Municipal de
Jodo Neiva deverdo permanecer no bem, e sua numeragdo devera constar nos
registros de inventario;

g) a utilizacdo de nomenclatura padronizada e estruturada, permitindo a pesquisa

de bens de forma prética, em formato planilha, devendo conter:
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a localizacdo dos bens moveis existentes nos espacos fisicos no ambito da
Camara Municipal de Jo&o Neiva;

e 0s tombamentos correspondem aos apresentados;

e descricdo compativel do bem;

e avaliacdo da situacédo do bem;

e afericdo do estado de conservacéo do bem,;

e alocalizacao/setor;

e 0 responsavel pela guarda, funcdo e matricula.

h) o registro, por profissionais capacitados com experiéncia no ramo, das
caracteristicas construtivas, especificas, peculiares, fisicas ou funcionais, necessarias
a perfeita identificacdo de um item e seu desempenho, descrito de forma objetiva e
sucinta;

i) estabelecer os valores atuais de reposicéo, depreciacao e mercado de todos os
bens que compdem o patrimonio da CMJN, determinando seu valor patrimonial;

j) o valor patrimonial do bem deverd ser estabelecido através de cotagéo e
pesquisas de mercado com fabricantes nacionais, revendedores e construtores. No
valor patrimonial do bem deverdo estar incluidos todos o0s custos secundarios
envolvidos na instalacdo e funcionamento do mesmo (fretes, impostos, montagens,
seguros para transporte, execucgao de bases, etc);

k) deverdo ser utilizados métodos de avaliacdo consagrados;

I) os critérios de avaliacdo e metodologias utilizadas deverdo estar de acordo
com a ABNT, IBAPE e normas contabeis;

m) relatério final do inventario patrimonial: a contratada devera entregar, apos a
concluséo do inventario, os relatorios abaixo:

e Relatorio Técnico, discriminando as atividades desenvolvidas e metodologias
utilizadas no projeto;
¢ Relatorio dos bens em uso, com a descri¢do dos itens de forma completa;

¢ Relatorio de bens inserviveis, com a descri¢cdo dos itens de forma completa.

5.3 — Consideracfes importantes acerca da execuc¢ao do servigco patrimonial:

5.3.1. Entende-se como bens da CMJN: moveis, imoveis, equipamentos de informatica,

mobiliarios e eletrdnicos em geral, acervo bibliotecario, etc;
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5.3.2. Os bens deverdo ser classificados em uma relacdo separada de bens

patrimoniais serviveis e inserviveis.

5.3.3. O inventario sera acompanhado por servidor designado pela CMJN como

fiscal/gestor do contrato.

5.3.4. Os relatérios deverdo ser disponibilizados impressos, com pareceres assinados
pelo profissional responsavel da Contratada, e também em meio magnético.

5.3.5. Todos os trabalhos deverdo ser executados em conformidade com a legislacéo
em vigor, sendo que o0s lancamentos das avaliacbes, o0 cadastro dos bens
inventariados e ajustes contabeis deverdo ser realizados de forma a demonstrar a atual
situacdo patrimonial da CMJN, e estes langamentos e relatorios deverdo atender aos

padrdes exigidos pela lei vigente.

6 — OBJETIVO E JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A contratacdo do servigo se faz necesséria para o gerenciamento eficaz dos bens do
ativo permanente da Camara Municipal de Jodo Neiva, com o levantamento de todo o
patrimdnio movel e imével.

Justifica-se a contratacao tendo em vista a necessidade da Camara Municipal de Jo&o
Neiva realizar o levantamento patrimonial, reavaliacdo e depreciacdo dos bens méveis,
conforme estabelecido pela Instrucdo Normativa TC n° 036/2016, de acordo com as
regras MCASP vigentes. E ainda, diante da falta de pessoal capacitado para a
realizacdo do inventario de bens e outros servicos correlatos, faz-se necesséaria a
presente contratacdo. No que se refere aos regimes de empreitada e aos critérios de
adjudicacdo escolhidos, cabe ressaltar que tais foram adotados observando-se a
necessaria obtencdo da proposta mais vantajosa a Administragdo, bem como diante da
impossibilidade de levantamento preciso no que tange ao quantitativo de bens

permanentes a serem inventariados.

7 — PRAZOS DE EXECUCAO

Para a prestacdo dos servigos aqui especificados, o contrato decorrente do presente

Termo de Referencia terd o prazo de vigéncia de 60 (sessenta) dias, contado da data
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da sua assinatura, com eficacia apos a publicagdo de seu extrato no Diério Oficial dos
Municipios — AMUNES.

8 — OBRIGACOES DA CONTRATADA
A execucdo dos servicos serd acompanhada e fiscalizada por servidor responsavel

pelo Patrimoénio da Camara Municipal de Jodo Neiva.

A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios e, na ocorréncia desta, ndo
implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 70 da Lei n® 8.666/1993.

Séo obrigacdes da Contratada:

a) indicar, quando da assinatura do contrato, o endereco, telefone fixo, numero do

telefone celular do preposto da empresa ou do escritorio de representacao;

b) executar o objeto de acordo com as condi¢cdes, prazo, especificacoes,

qualitativos e quantitativos estipulados neste Termo de Referéncia;

Cc) prestar todos os esclarecimentos e informagfes que forem solicitados pela
Contratante, de forma clara, concisa e logica, atendendo de imediato as

reclamacoes;

d) levar imediatamente ao conhecimento do fiscal do contrato da Contratante,
qualguer fato extraordinario ou anormal que ocorrer na execucdo do objeto

contratado, para adocao das medidas cabiveis;

e) remover, reparar, corrigir, refazer ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o material no qual forem constatados falha, defeito, incorrecdo ou

qualquer dano;
f) n&o transferir a outrem, no todo ou em parte, a execucao do objeto;

g) responder pelos danos causados diretamente a Contratante ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, durante o fornecimento do objeto, n&o
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o

acompanhamento pelo Contratante;



CAMARA MUNICIPAL DE JOAO NEIVA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

h) arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes
de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto
da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do
§ 1°do art. 57 da Lei n° 8.666/1993;

i) manter todas as condicfes de habilitacdo e qualificacdo que ensejaram sua

contratacao, inclusive quanto a qualificacdo econémico-financeira;

J) arcar com todos os encargos sociais e trabalhistas, previstos na legislagéo
vigente, e de quaisquer outros em decorréncia da sua condicdo de

empregadora, no que diz respeito aos seus colaboradores;

k) responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que venham a ser vitimas 0s seus
colaboradores em servico, cumprindo todas as suas obrigacdes quanto as leis
trabalhistas e previdenciarias, e lhes assegurando as demais exigéncias para o

exercicio das atividades;
[) cumprir rigorosamente os prazos estipulados neste Termo;

m) aceitar acréscimos ou supressfes por parte da Contratante, nas quantidades
inicialmente previstas, respeitados os limites do art. 65 da Lei n® 8.666/93 e suas

alteracdes, tendo como base 0s pre¢os constantes da proposta da Contratada,

n) soO cobrar os valores relacionados ao levantamento patrimonial, sendo os demais

servicos deste termo sem 6nus para a CMJN.

9 — OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Proporcionar todas as condicbes para que a Contratada possa desempenhar seus

servicos de acordo com as determinacdes deste Termo:

a) exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas deste Termo de Referéncia e dos termos de sua

proposta;

b) exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo do fornecimento, por servidor

especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas,



CAMARA MUNICIPAL DE JOAO NEIVA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as

providéncias cabiveis;

c) notificar a Contratada por escrito de quaisquer ocorréncias relacionadas a

execucao do objeto, fixando prazo para a sua correcao;

d) rejeitar, no todo ou em parte, servicos executados fora da especificagdo ou com

problemas;

e) efetuar o pagamento nas condi¢cGes pactuadas.

10 - DA PROPOSTA DE PRECO
A proposta de precos devera atender aos seguintes requisitos:

10.1 - prazo de validade da proposta de, no minimo, 90 (noventa) dias a contar da data

de sua apresentacéo;

10.2 — conter especificacdo clara e completa do servico ofertado, observadas as
especificacdes constantes deste Termo, sem conter alternativa de preco ou qualquer

outra condicdo que induza o julgamento a ter mais de um resultado;

10.3 — conter os precos unitario e global dos itens descritos nos quadros apresentados

na especificacdo do objeto deste Termo.

11 - DA COMPROVAC}AO DE CAPACIDADE TECNICA

11.1 - apresentacdo de dois atestados de capacidade técnico-profissional expedidos
por 6érgdos da Administracdo Publica ou entidade privada, que demonstrem a execucao
de servicos de caracteristicas semelhantes ao objeto do presente Termo de
Referéncia;

11.2 — comprovacdo da empresa licitante de possuir em seu quadro permanente
profissional de nivel superior, legalmente habilitado e reconhecido pelo CREA, na
especialidade do objeto, e associados ao IBAPE- Instituto Brasileiro de Avaliacdes e

Pericias de Engenharia.

12- DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

Os recursos orcamentarios necessarios ao atendimento do objeto deste Termo de
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Referencia correrdo pelo Orcamento da CMJIN no exercicio de 2017, dotacdo

33903900000 — Outros servicos de terceiros — pessoa juridica.

13 - DA ADJUDICACAO
O julgamento das propostas de precos seré pelo critério do MENOR PRECO GLOBAL,
sendo declarada vencedora a licitante que apresentar 0 menor preco, e que atender a

todos os requisitos e exigéncias contidas neste Termo de Referéncia.

14 - DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em até 15 (quinze) dias Uteis apds a entrega de todo o
servigo contratado, por ordem bancaria em nome da licitante vencedora e mediante
apresentacdo de nota fiscal e laudo emitido pelo fiscal do contrato, atestando a
execucdo dos servicos, bem como da comprovacdo de regularidade fiscal da
Contratada.

N&ao sera efetuado qualquer pagamento a Contratada enquanto houver pendéncias ou

inadimplemento contratual.

15 - DA FISCALIZACAO

A Controladoria da Camara Municipal de Jodo Neiva sera responséavel pela fiscalizacao

e acompanhamento dos servi¢cos objeto do presente processo.

A fiscalizacdo do fornecimento do objeto serd exercida por servidor nomeado pelo

Contratante, conforme previsto nos arts. 67 e 73, ambos da Lei n°® 8.666/93.

A Contratante reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, os itens fornecidos

em desacordo com o estabelecido;

A fiscalizacao exercida pelo Contratante ndo excluird ou reduzird a responsabilidade da

Contratada pela completa e perfeita execucao dos itens deste Termo de Referéncia.
Palacio Legislativo Senador Silvério Del Caro, em 11 de outubro de 2017.
Jurandir Matos do Nascimento

Carla Canicali Suce



